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传媒与国际文化学院学术论文报告会
投稿论文撰写规范与要求

一、基本结构
投稿论文基本结构应包括标题、作者信息、摘要与关键字、正文、注释与参考文献。

二、各部撰写规范与要求
（一）标题
1. 论文标题应准确概括整个论文的核心内容，简明扼要，一般不超过25个汉字；外文题目翻译应简短准确，一般不超过150个字母，必要时可以加副标题。
2. 编排格式：中文字体为仿宋，英文与阿拉伯数字字体为Times New Roman；小二号，加粗，1.5倍行距（以下部分如无特别说明，均采用1.5倍行距）；
（二）作者信息
1. 作者信息应包括：姓名、学号、系所名称、年级与培养类型。
2. 编排格式：仿宋，小四号，居中对齐，各内容之间以半角空格分隔；
（三）摘要与关键字
１. 包括中文摘要和外文摘要两部份。摘要是论文内容的总结概括，应简要说明论文的研究目的、基本研究内容、研究方法、创新性成果及其理论与实际意义，突出论文的创新之处。不宜使用公式、图表，不标注引用文献。摘要的字数一般为200-300字。摘要最后另起一行,列出4—8个关键词。关键词应体现论文特色，具有语义性，在论文中有明确的出处。并应尽量采用《汉语主题词表》或各专业主题词表提供的规范词。外文摘要、关键字应与中文摘要、关键字相对应。
2. 编排格式：“摘要”二字为黑体，小四号；摘要内容另一起行，仿宋，小四号，首行缩进2字符；“关键字”三字为黑体，小四号；关键字内容另起一行，仿宋，小四号，首行缩进2字符；关键字之间以顿号“、”分隔。英文摘要、关键字为Times New Roman，小四号，“Abstract”、“Keywords”加粗，关键字之间以半角逗号“,”分隔。
（四）正文
1. 论文正文应层次分明、文字简炼、说明透彻、推理严谨、结论准确，避免使用文学性质的带感情色彩的非学术性词语。论文中如出现非通用性的新名词、新术语、新概念，应作相应解释。正文所用数据、图表应可靠规范。
2. 论文章节按需分层，小标题一般为在三级以内
3. 编排格式：正文字体为仿宋，小四号，首行缩进2字符；一级小标题表示为“一、……”，仿宋，小三号，加粗；二级小标题为“（一）……”，仿宋，四号，加粗；三级小标题为“1.……（阿拉伯数字序号后标点为“.”,而非“、”）”，仿宋，小四号，加粗。
4. 正文中的引文（直接引述与间接引述）采用文中夹注形式，基本格式为“（作者，出版年代：页码）”，如“……（黄旦，2017）”或 “……（黄旦，2017：45）”。引文如为著作，夹注中务必交代具体的引用页码，但是文后的引用文献信息中不必交代页码；引文如为期刊，夹注中不必交代页码，但是文后的引用文献信息中务必交代发表期刊的页码范围。 
若引文等于或超过4行，则上下各空一行，独立成段，无需引号，楷体，小四号，悬挂缩进2字符，段首缩进2字符，
同一作者同一年的多个文献用a、b等区分，如（陈卫星，2016a）（陈卫星，2016b）。 
如引注为译作，夹注中需加上原出版年份，且原出版年份在前，译作年份在后，如（利奥塔尔，1979/1997）。
如引文作者超过六位，可只标注第一作者，其姓名后标注“等”（英文用“et al.”）。
（五）注释与参考文献
1. 注释放在文末，全部顶格，在文中需要说明的文字处插入标注（依次上标阿拉伯数字序号1），文章末尾序号1对应的文字即为该处注释的内容。
2. 参考文献指按顺序列出正文和注释曾参考的文献，不同语言文献排序为：中文文献（包含外文文献中文版）在前、外文文献在后。中文和外文文献作者均以姓氏拼音字母为序（作者不详或机构作者时，以其英译首字母排序）。如果是报刊上的文章，没有具体作者，可以用报刊名称作为作者。同一作者的文献，按出版年份先后顺序排列。
3. 注释格式：“注释”黑体，小四号，加粗，居中对齐；注释内容为宋体，五号字，单倍行距。 
4. 参考文献格式：“参考文献”黑体，小四号，加粗，居中对齐；参考文献内容为宋体，五号，单倍行距；如超过一行，从第二行开始悬挂缩进2字符。不同类型的参考文件写法见格式范例。

　　*说明：本文件关于标题、摘要与关键字、正文等部的编排要求参考了《浙江大学研究生学位论文编写规则》，关于注释与参考文献的编排要求参考了《国际新闻界》格式规范。


格式范例：
论文标题
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摘要 
论文摘要
关键字
关键字1、关键字2、关键字3

Title
Abstract
Abstract
Keywords
Keywords 1, Keywords 2, Keywords 3

一、第一章标题
（一）第一章第一节
1. 第一章第一节第一小节
正文内容
2. 第一章第一节第二小节
正文内容
二、第二章标题
正文内容
三、第三章标题
正文内容
四、结论
结论内容

注释
1. 注释内容
2. 注释内容
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